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h. melaksanakan pengurusan kendaraan.
i. melakukan pengurusan Rumah Tangga Rumah Sakit.

j. mempersiapkan bahan-bahan dalam rangka penyusunan rencana
kerja di bidang tugasnya.

k. mengusahakan terciptanya tertib administrasi, tertib organisasi dan
tertib kerja bagi seluruh satuan organisasi Rumah Sakit.

. membina dan memelihara terus menerus kemampuan berprestasi
pegawai di lingkungannya.

m. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada Direktur me-
ngenai hal-hal yang ada hubungannya dengan masalah hukum yang
timbul sebagai akibat pelaksanaan tugas Rumah Sakit,

Dalam melaksanakan tugas tersebut di atas, Kepala Sub Bagian Tata
Usaha dibantu oleh:

a  Urusan Penyusunan Program dan Pelaporan.
b Urusan Umum.
Urusan Kepegawaian.
d  Urusan Pencatatan Medis.
Urusan Rumah Tangga.

[

Paragraf 3
Seksi Penunjang dan Pelayanan Medis

Pasal 9

Seksi Penunjang dan Pelayanan Medis dipimpin oleh seorang Kepala
Seksi yang mempunyai tugas membantu dan bertanggung jawab kepada
Direktur dalam hal:

a. memimpin dan menyelenggarakan kegiatan dalain bidang tugasnya.

b mempersiapkan bahan-bahan dalam rangka penyusunan rencana
kerja/penyusunan Daftar Usulan Proyek dalam bidang tugasnya.

¢. mengkoordinasikan perencanaan pengadaan perlengkapan medis
dan penunjang medis bagi Rumah Sakit.

d. mengumpulkan dan mengolah data serta menyajikan laporan di
bidang tugasnya.

€. membina dan memelihara terus menerus kemampuan berprestasi
pegawai di lingkungannya.

f. memberikan saran, pertimbangan dan informasi kepada Direktur
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